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KELULUSAN UNTUK MENJALANKAN TUGAS RASMI DI LUAR IBU PEJABAT

1. BUTIR-BUTIR PEMOHON

	a.
	Nama Penuh:
	

	b.
	Jawatan / Gred:
	

	c.
	Bahagian:
	



2. KETERANGAN MENGENAI TUGAS

	a.
	Tempat / Lokasi:
	

	b.
	Tarikh:
	

	c.
	Tujuan
	



3. JENIS PENGANGKUTAN

	
	Kapal Terbang
	
	Kereta Jabatan
	
	Teksi / Bas

	
	Kenderaan Sendiri
	
	Keretapi
	
	Lain-lain

	
	
	
	
	


								
4. BUTIR-BUTIR PERMOHONAN MENEMPAH TIKET KAPAL TERBANG

	a.
	Perjalanan Pergi

	
	Tarikh:
	
	Masa:
	

	
	Dari:
	
	Ke:
	

	
	
	
	
	

	b.
	Perjalanan Balik

	
	Tarikh:
	
	Masa:
	

	
	Dari:
	
	Ke:
	

	
	
	
	
	

	________________________________	      Tarikh:    ___________________________
(Tandatangan dan Cop)			

	
	
	
	
	


						
5. KELULUSAN KETUA UNIT 
(Bagi Ketua Unit, kelulusan hendaklah dipohon kepada Ketua Jabatan)

	
	Diluluskan
	
	Tidak Diluluskan





________________________________		Tarikh:	  ___________________________

(Tandatangan dan Cop)	
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